
[Prénom NOM]
[Fonction]
[Établissement]

[lieu], le [date]

[Madame la Rectrice / Monsieur le Recteur] de 
l’Académie de [nom de l'Académie]
s/c de [Monsieur le / Madame la]
[Principal(e) / Proviseur(e)] du [collège / lycée] 
[nom de l’établissement]

Objet : Information d’absence

[Madame la Rectrice, Monsieur le Recteur]

En application de l’article 16 du décret 82-447 du 28 mai 1982 modifié relatif à l’exercice du
droit syndical dans la fonction publique, j’ai l’honneur de vous informer de mon absence [le / les]
[date] au bénéfice d'un Crédit d'Heures syndicales pour les besoins de l'activité syndicale de mon
syndicat SUD éducation [nom du syndicat].

Vous trouverez ci-joint l'invitation de mon syndicat.

[Signature]


